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I. ALTALANOS RESZ

1.1. A Szabdlyzat célja

(1) Jelen Adatvédelmi és Adatkezelési Szabdlyzat (tovabbiakban ,,Szabalyzat™) célja,
hogy meghatdarozza a Magyar Természettudomanyi Mizeumban, illetve telephelyein,
6nalldé mikodési engedéllyel rendelkezé tagintézményeiben ¢s azok telephelyein
{(tovabbiakban MTM) folytatott adatkezelés és személyes adatokat tartalmazo
nyilvantartisok vezetésének jogszerii rendjét, biztositsa a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében (Orténd védelmét, az informdcios
Snrendelkezési jog és adatbiztonsag érvényesiilésének rendjét, megakadalyozza a
személyes adatok jogosulatlan felhasznalasat, illetbleg az azokhoz vald jogosulatian
hozzaférést, azok megvaltoztatisat, jogosulatlan nyilvanossagra hozasat.

(2) A Szabalyzat célja tovdbba, hogy harmonizdlja az adatkezelési tevékenységek
tekintetében a szervezet egyéb belsd szabdlyzatainak eldirdsait a természetes
személyek alapveté jogainak ¢és szabadsdgainak védelme érdekében, valamint
biztositsa a személyes adatok megfelelé kezelését, A szabalyzatban foglaltakat kell
alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek sordn, valamint az adatkezelést
szabalyozo utasitasok €s tajékoztatasok kiadasakor.

(3) A szervezet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi el6irdsoknak, killéndsen az Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

(4) A Szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszeriien végezni.

1.2. A szabalyzat hatalya

(1) A Szabalyzat visszavonasig érvényes.

(2) A Szabélyzat rendelkezéseit alkalmazni kell az MTM valamennyi szervezeti
egységére, valamint valamennyi, az MTM-mel koézalkalmazotti jogviszonyban vagy
munkavégzeésre iranyulé egyeb jogviszonyban allé munkatarsra, szervezetekre, illetve
ezek képviseldire, munkavallaldira, meghatalmazottaira €s alvallalkozéikra.

(3) A Szabalyzat alkalmazasi kore kiterjed az MTM minden adatkezelésére és
adatfeldolgozésara, amely:

o természetes személyek személyes adataira vagy

e kdzérdeki adatokra vonatkozik,
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(4) ideértve az adatkezelés minden elemét, tekintet nélkiil arra, hogy az adatkezelés
elekironikusan vagy papir alapon torténik.

1.3. Alapvet6 fogalmak, meghatarozasok

(1) GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unid ij Adatvédelmi
Rendelete

(2) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
onalléan vagy masokkal egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az
unidés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijeldlésére vonatkozé kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

(3) adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a
gylijtés, rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, Atalakitds vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon
torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan, Osszehangolads vagy osszekapesolds, korlatozas,
torlés, illetve megsemmisités;

(4) adatfeldolgozdé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség
vagy barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel;

(5) harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kizhatalmi szerv, iigyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld6 vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast
kaptak;

(6) nyilvantartdsi rendszer: a szemdélyes adatok barmely médon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis, vagy f6ldrajzi szempontok szerint — tagolt 4llomanya,
amely meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

(7) személyes _adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozd bdrmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kozvetlen
vagy kozvetett moddon, killongsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai,
genetikal, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonosségira vonatkozo egy
vagy tobb tényez6 alapjan azonosithatd;

(8) kiilonleges adat a faji eredetre, a nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartozisra, a
politikai véleményre vagy partall4sra, a vallasos vagy mas meggy6zodésre;

(9) az egészségi dllapotra, a karos szenvedélyre, szexualis életre, valamint a biintetett
elééletre vonatkozd személyes adatok;

(10) az_érintett hozzAjiruldsa: az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a meger0sitést félreérthetetlent]l kifejezéd cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;
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(11) az_adatkezelés korlatozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli
kezelésiik korldtozasa céljabol;

(12) adattovabbitis, ha az adatot meghatarozott harmadik személy tudomaséra hozzak.
Az adattovabbitas megvaldsulhat az adatkezelésbe torténd betekintéssel vagy kivonat
készitésével is.

(13) nyilvanossdgra hozatal: az adat barki, a jogosultak korén kiviil esé hozzaférhetové
tétele;

(14) alnevesités: a személyes adatok olyan modon torténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informécidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informdciot kiilon tiroljdk, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonosftott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

(15) adatvédelmi incidens: a biztonsdg olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi;

1.4. Az adatkezelés iranyelvei

(1) A személyes adatok kezelését jogszerlien ¢s tisztességesen, valamint az érintett
szamadra atlathaté modon kell végezni.

(2) Az MTM-ben nem kezelhetd kiilonleges adat, kivéve, ha az a természetes személy
sajat kérésére €s a megfeleld adatbiztonsag feltételei betartisaval torténik, tovabbd ha
az a kozalkalmazottak betegellatasaval, tovabbd munkahelyi, illetve latogatédi
balesetekkel kapcsolatos adatok kezelését jelenti.

(3) A faji vagy etnikai szirmazasra, politikai véleményre, vallisi vagy vilagnézeti
meggyozddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségligyl adatok és a természetes szemdlyek szexudlis életére vagy szexudlis
irAnyultsdgara vonatkozo személyes adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintett
kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét
célbol torténo kezeléséhez.

(4) A személyes adatok gylijtése és kezelése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszer(i
célbol torténhet. Célja megfeleld, relevans és csak szitkséges mértékii legyen.

(5) A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniilk. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul térdlni kell.

(6) A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell torténnie, hogy az érintettek
azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehetévé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig torténé taroldsara csak akkor keriilhet sor, ha a tarolas kozérdek(i archivalas
céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatdsi céibdl vagy statisztikai célbo! térténik.
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(7) A személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelels technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazdsdval biztositva legyen a személyes adatok
megfeleld biztonsdga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy kdrosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

(8) Az adatvédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkoz6 informacié esetében alkalmazni kell.

(9) Az MTM szervezetében adatkezelést végzéd munkatirsak kotelesek az altaluk
megismert személyes adatokat munkahelyi titokként kezelni. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az dltala kezelt személyes adat hibas, hianyos,
vagy idoszeriitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért
felelés munkatarsnal kezdeményezni. A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy
torlése érdekében minden ésszerh 1€pést meg kell tenni.

1.5. A szabalyzat jogszabilyi és egyéb forrasai

e AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (dltalanos adatvédelmi rendelet, GDPR).

o 2011. évi CXII. térvény az informécios énrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol.

o A koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél szolo 1995,
évi LXVI. torvény.

* A kozfeladatot elldtd szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

s 2001. évi CVIIL t6rvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informécids tarsadalommal 6sszefliggd szolgéltatasok egyes kérdéseirdl.

¢ 2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zlésrol.

II. SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK KORE ES AZ ADATKEZELES
JOGALAPJA MUNKAVEGZESRE IRANYULO SZERZODESEK ESETEBEN

2.1. Az MTM-mel kizalkalmazotti jogviszonyban allé természetes személyek adatainak
kezelése

(1) Az MTM adatkezelének mindsill a vele kozalkalmazotti jogviszonyban 4llék
munkavégzés szempontjabol kdtelezben nyilvantartott személyes adatait illetéen.

(2) A Magyar Természettudomanyi Muzeum munkavéllaléi személyes adatait csak a
munkaviszony létesitése, a munkaviszony ideje alatti barmilyen valtozasok nyomon

5
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kovetése, illetve a munkaviszony megsziintetése céljabol, a jogszabalyokban eloirt
modon €s iddtartamban kezeli,

(3) Az adatok fizikailag papir alapon a Muizeum Személyiigyi Irattaraban, illetve a
Magyar Allamkincstarban talalhatok. Elektronikus forméban a Magyar Allamkinestar
altal iizemeltetett KIRA rendszerben elérhetéek.

(4) Az MTM és a Magyar Allamkincstér esetében egyarant, a hozzaférés csak és kizarolag
az arra feljogositott személyek szamara lehetséges.

(5) Az MTM részérdl munkavéllaléinak adatkezelése jogszabalyi kotelezettségen alapul.

(6) Az adatkezelésben érintett személyek jogai kozé tartozik

* ard vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférés
e ara vonatkozd személyes adatok médositasanak kérelmezése

2.2. Az MTM-mel dnkéntesi szerzodésen alapulé jogviszonyban allé személyes adatainak
kezelése

(1) Az MTM adatkezelének mindsiil a vele dnkéntesi szerzbdés alapjan jogviszonyban
allok munkavégzés szempontjabol az MTM Onkéntesi Szabalyzata cloirdsai szerint
nyilvantartott személyes adatait illetéen.

(2) Az MTM onkénteseinek személyes adatait csak az dnkéntesi viszony létesitése, ennek
érvényességi  ideje alatti barmilyen valtozdsok nyomon kévetése, illetve a
megsziintetése céljabdl, az Onkéntesi Szabalyzatban el6irt modon és idGtartamban
kezeli.

(3) Az adatok fizikailag papir alapon az MTM Személyiigyi €s a Foigazgatoi Irattaraban
talalhatok. Az adatokat elektronikus formaban az MTM nem 6rzi.

(4) Az MTM részér6l 6nkéntesei személyi adatainak kezelése az MTM Onkéntesi
Szabalyzata eldirasai alapjan torténik,

(5) Az adatkezelésben érintett személyek jogail kézé tartozik

s ard vonatkozo személyes adatokhoz vald hozzaférés

* ara vonatkozo személyes adatok modositasanak kérelmezése

2.3. Kulturadlis vagy egyéb kizfoglalkoztatottak személyes adatainak kezelése

(1) Az MTM adatkezelének mindsiil a vele jogviszonyban &allok munkavégzés
szempontjabol kételezéen nyilvantartott személyes adatait illetden,

(2) A Magyar Természettudomanyi Muizeum a kozfoglalkoztatottak személyes adatait
csak a munkaviszony létesitése, a munkaviszony ideje alatti barmilyen valtozasok
nyomon kovetése, illetve a munkaviszony megsziintetése céljabdl, a jogszabalyokban
el6irt médon és idotartamban kezeli.

(3) Az adatok fizikailag papir alapon a Muzeum Személyiigyi Irattdraban, illetve a
Magyar Allamkincstarban talalhatok. Elektronikus formdban a Magyar Allamkincstar
altal izemeltetett KIRA rendszerben elérhetoek.

(4) Az MTM ¢és a Magyar Allamkincstar esetében, egyardnt, a hozzaférés csak és
kizarolag az arra feljogositott személyek szamara lehetséges.

(5) Az MTM részérdl a kozfoglalkoztatottak adatkezelése jogszabalyi kotelezettségen
alapul.

(6) Az adatkezelésben érintett személyek jogai kdzé tartozik:
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¢ ara vonatkoz6 személyes adatokhoz valé hozzaférés
¢ ard vonatkozd személyes adatok modositasanak kérelmezése

2.4. Kizérdeki munkavégzésre kitelezettek személyes adatainak kezelése

(1) Az MTM adatkezeldnek mindsil a szervezeti egységeiben kozérdek(i munkat végzék
kotelezben nyilvantartott személyes adatait illeten.

(2) A Magyar Természettudomanyi Muzeum kdzérdek(i munkat végzOk személyes adatait
csak a kozérdekili munkavégzés ideje alatt, annak igazolasa érdekében,
jogszabélyokban eldirt modon és id6tartamban kezeli.

(3) Az adatok fizikailag papir alapon az MTM Személyiigyi Irattiraban, illetve a
talalhatok.

(4) Az MTM esetében a hozzaférés csak és kizardlag az arra feljogositott személyek
szamadra lehetséges.

(5) Az MTM részér6l kozérdeki munkat végzék személyes adatainak kezelése
jogszabdlyi kotelezettségen alapul.

(6) Az adatkezelésben érintett személyek jogai kozé tartozik:

¢ ard vonatkozd személyes adatokhoz vald hozzaférés

2.5, Az MTM-mel meghatarozott feladatra megbizasi szerzédésen alapulé jogviszonyban
allok személyes adatainak kezelése

(1) Az MTM adatkezelének mindsiil a meghatarozott feladat elvégzésére megbizasi
szerzOdésen alapulé jogviszonyban allok jogszabaly altal el6irt, kotelezden
nyilvantartott személyes adatait illetéen.

(2) Az MTM a megbizott személyek adatait a szerzédés megkotésétdl kezdddden a
kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének altalanos kdvetelményeir6l sz616 335/2005.
(XII. 29.) Korm. rendelet elbirasai alapjan és megadott ideig 6rzi. Az adatok fizikailag
papir alapon az MTM Gazdasagi és Miszaki lgazgatésig Irattaraban, illetve
elektronikus forméban Magyar Allamkincstar 4ltal izemeltetett KIRA rendszerben
elérhettek

(3) A megbizasi szerz6désben megnevezett szerzédé fél személyes adatainak kezelése
jogszabalyi kotelezettségen alapul.

0. SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK KORE ES AZ ADATKEZELES
JOGALAPJA A ADAS-VETELI, K(")LC$0NZESI ES LETETI SZERZODESEK
ESETEBEN

3.1. Adatkezelési tevékenység aru- és szolgaltatdasvasarlasok esetében

(1Y Az MTM adatkezeldnek mindsiil a természetes személyekkel kotott aru- és
szolgaltatds megvasarldsara irdnyulo szerzédéskotések esetében.

(2) Az adatkezelés a szerzddd természetes személy azonositisara szolgdl jogszabalyban
eléirt adattartalommal.
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(3) Az adatkezeld személyes adatot elsdsorban az érintett hozzajarulasa alapjan kezel. A
hozzajarulast az érintett vagy szerzOdésben fogalmazva, vagy kiilon nyilatkozatban
adhatja meg. Az ¢rintett az adatkezel6vel kotott szerzddésben hozzajarul azon adatai
kezeléséhez, amelyek a szerzOdésben foglaltak teljesitéséhez sziikségesek.

(4) Hozz4jarulds hidnya esetén, amennyiben a teljesitésnek feltétele a személyes adat
megadasa, a szerz8dés nem kotheté meg. A szerz8désben meg kell hatarozni a
kezelendé adatok korét, az adatkezelés id6tartamat és céljat. A szerzddés alairasaval
az ¢rintett hozzajarul a szerz6désben meghatdrozott adatkezeléshez.

3.2. Adatkezelési tevékenység miitargykolesénzési és letéti szerzddések esetében

IV.

(1) Az MTM adatkezeldnek mindsill a természetes személyekkel koétott aru- és
szolgaltatds megvasarlasara iranyuld szerzddéskotések esetében.

(2) Az adatkezelés a szerz0dd természetes személy azonositdsara szolgal jogszabalyban
eldirt adattartalommal.

(3) Az adatkezelé a szerzOdés megkétéséhez sziikséges személyes adatot az érintett
hozzijaruldsa alapjdn kezeli. A hozzajarulast az érintett vagy szerz6désben
fogalmazva, vagy killén nyilatkozatban adhatja meg.

(4) Az érintett a szerzddés tartalmanak tudomadsul vételével hozzajarul, hogy adatait az
MTM a mitargyak nyilvantartdsdnak szabdlyait betartva kezelje, tudoményos
publikdcidkban és/vagy online elérheté digitalis adatbazisokban kozzétegye.

(5) Hozzéjarulas hidnya esetén, amennyiben a teljesitésnek feltétele a személyes adat
megadasa, a szerz6dés nem kothetd meg.

(6) Az érintett hozzdjaruldsat megadottnak kell tekinteni az érintett kdzszerepelése soran
altala kozolt vagy nyilvanossdgra hozatalra  altala atadott személyes adatok
tekintetében.

SZEMELYES ADATOK KEZELESENEK KORE MARKETINGTEVEKENYSEG
ESETEN

(1) Az MTM honlapja(i), Facebook oldala(i), hirlevele(i) esetében kezel(het) személyes
adatokat.

(2) Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii
megerositd cselekedettel, példaul irdsbeli - ideértve az elektronikus uton tett - vagy
szobeli nyilatkozattal onkéntes, konkrét, tdjékoztatdson alapuld és egyértelmi
hozzéajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

(3) Hozzéjdrulasnak mindsiil az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitasokat hajt végre, vagy olyan
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nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott dsszefilggésben az érintett személy
hozzajarulasat személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi.

(4) Hozzajarulasnak mindsiil, ha az MTM latogat6éi a Kiallitasi Epiiletegyiittesben jol
l4thatoé helyen kihelyezett felvilagosito tabiak tudomasul véteiével olyan programokon
vesznek részt, amelyen dokumenticios és/vagy marketing célokbdl az eseményeken
résztvevokrol fényképek késziilnek, A fényképek kozzétételéhez az érintettek
beleegyezése szitkséges.

(5) Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az érintett kozszerepelése sordn
dltala kozdlt vagy nyilvanossigra hozatalra 4ltala 4tadott személyes adatok
tekintetében.

(6) Mivel a természetes személyek &Osszefiiggésbe hozhatok az altaluk hasznalt
késziilékek, alkalmazasok, eszkdzok és protokollok 4ltal rendelkezésre bocsatott
online azonositékkal, példaul IP-cimekkel és cookie-azonositdkkal, ezért ezek az
adatok egyéb informaciokkal Osszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a
természetes személyek profiljanak 1étrehozasdra és az adott személy azonositasara. Az
MTM honlapjanak és egyéb kozosségi oldalainak hasznalatival a felhasznalo ezt
tudomdsul veszi.

(7) A személyes adatokat olyan mddon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld
szint{l biztonsagat és bizalmas kezelését, tobbek kozott annak érdekében, hogy
megakadélyozza a személyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt
eszk6zokhoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok jogosulatlan felhasznélasat.

(8) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzajarulds megadasa elott az érintettet errdl tdjékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavondsat ugyanolyan egyszer(i moédon kell lehetdvé tenni, mint
annak megadasat.

(9) Kozvetleniil gyermekeknek  kindlt, informaciés tarsadalommal  &sszefliggd
szolgaltatisok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszert, ha a
gyermek a 16. életévét betsltotte. A 16. €letévét be nem 1ot gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd, ha
a hozzajarulast a gyermek feletti sziiléi feliigyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedélyezte.
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V. ADATKOZLES HARMADIK SZEMELY RESZERE

5.1. Adattovabbitas megkeresés alapjin

(1) Kiilsé szervezettdl, jogi vagy természetes személytdl érkezd, az adatkdzlésre iranyulo
megkeresés csak az érintett {rdsos felhatalmazasa esetén adhaté. A felhatalmazasnak
tartalmaznia kell a megkereséssel él0k korét és a felhatalmazas idotartamat.

(2) Az érintett felhatalmazasatdl fiiggetleniil teljesiteni kell a jogszabaly altal eldirt
adattovabbitasokat (NAV vam- és nyomozéhatdsig, rendérség, igyészség, birdsig)

(3) Az adattovabbitasokhoz az MTM F6igazgatdjanak irdsos jovahagydsa sziikséges. Nem
teljesithetOk azok a megkeresések, amelyek nem jogszeriiek.

VI ADATKEZELES JOGOS ERDEK ALAPJAN

(1) Az MTM a kidllitasi és a kozonségforgalmi terekben kameras megfigyelorendszert
mitkddtet, amely sziikségszer(ien egyiitt jar személyes adatok kezelésével.

(2) A kameras megfigyeldrendszer miikddtetésének célja és jogalapja:

d,

a Munka tdrvénykdveérdl szolo 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban Mt.) 52. § (1)
bekezdés b) és ¢) pontjaban foglalt munkavallaldi kotelezettségek megtartdsanak
ellendrzése az Mt. 11. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazasra tekintettel,
amely adatkezelés jogszerliségéhez nem szitkséges a munkavallalok hozzajarulasa,

valamint a kiallitott, a nemzeti vagyon részét képezd miitargyak biztonsaganak
biztositisa, vagyonvédelme, valamint az emberi €let, testi épség, a személyi
szabadsag védelme, a veszélyes anyagok 6rzése érdekében, illetve a Fogadé térben
vagyon- ¢s személyvédelmi okokbdl kameras megfigyelést végez. A kameras
megfigyelésre, ennek modjara és az adatok megdrzésének id6tartamara
vonatkozoan a Kiallitasi Epiiletegyiittesbe valo belépéskor irasban, illetve a
honlapon t4jékoztatja a litogatokat. Az épiiletbe vald belépéssel a latogatok
elfogadjék a kameras megfigyelés tényét.

(3} A VI. (2) a) pontban meghatérozott adatkezelés tekintetében a munkaltato

.

kizar6lag a munkaviszony rendeltetésével kozvetlentil 8sszefliggd okbol a VL(2)
a) pontban meghatarozott cél eléréséhez feltétleniil sziikséges és ardnyos
mértékben végezheti a megfigyelést;

a munkaltatdi ellendrzés és az annak soran alkalmazott eszkézok, modszerck nem
jarhatnak az emberi méltosag megsértésével;

a munkavallalé maganélete nem ellendrizhetd;
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. nem lehet olyan kamerit elhelyezni, amely kizarélag egy munkavallalot és az
altala végzett tevékenységét figyeli meg;

a megfigyelés nem irdnyulhat a munkavallalok munkahelyi viselkedésének a
befolyésolasara,

semmiképp sem lehet kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a
megfigyelés az emberi méltosagot sértheti, gy kiiléndsen az 6ltozdkben,
zuhanyzokban, az illemhelyiségekben vagy orvosi szobdban, illetve az ahhoz
tartozo varoban;

. nem lehet elektronikus megfigyelérendszert alkalmazni az olyan helyiségben sem,
amely a munkavallalék munkakozi sziinetének eltéltése céljabol lett kijelslve;

. ha a munkahely teriiletén jogszerlien senki sem tartézkodhat (igy kiilonosen
munkaidon kiviil vagy a munkasziineti napokon), akkor a munkahely teljes teriilete
(igy peéldaul az o6ltozok, illemhelyek, munkakézi sziinetre kijelolt helyiségek)
megfigyelhetoek;

a kamera latészoge a céljaval 8sszhangban allo teriiletre irdnyulhat;

a munkaltaté elektronikus megfigyeldrendszert kizérélag a sajat tulajdonban
(vagy a haszndlatdban) allé épiiletrészek, helyiségek és teriiletek, illetdleg az ott
tortént események megfigyelésére alkalmazhatja.

a munkavallalot elézetesen irasbeli tajékoztatni kell az adatkezelés lényeges
kovetelményeir6l. A munkavéllalonak adott tdjékoztatasnak legalabb ki kell
terjednie:

¢ az adatkezelés jogalapjara,
e az egyes kamerak elhelyezésére és a vonatkozésukban fennalld célra,

o a megfigyelt teriiletre, targyra, illetbleg arra, hogy az adott kameraval
kdzvetlen vagy rogzitett megfigyelést végez-e a munkaltato,

s az elektronikus megfigyelérendszert tizemeltetd (jogi vagy természetes)
személy meghatérozasara,

o felvétel tarolasanak helyére és id6tartamara,
e felvételek tarolasdval kapesolatos adatbiztonsagi intézkedésekre,

s az adatok megismerésére jogosult személyek korére, illetdleg arra, hogy
a felvételeket mely személyek, szervek részére, milyen esetben
tovabbithatja,

o a felvételek visszanézésére vonatkozo szabdlyokra, illetdleg arra, hogy a
felvételeket milyen célbol hasznalhatja fel a munkaltato,

11
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s arra, hogy a munkavallalokat milyen jogok illetik meg az elektronikus
megfigyelérendszerrel  Osszefliggésben és  milyen modon  tudjék
gyakorolni a jogaikat,

e arra, hogy az informacios dnrendelkezési joguk megsértése esetén milyen
jogérvényesitési eszkdzoket vehetnek igénybe.

A tajékoztatdsnak egyszeri, szakzsargon hasznalata nélkiili, barki szamara
konnyen érthet6 szovegben kell megtdrténnie;

. A munkaltatonak igazolnia kell, hogy a munkavéllalok a munkahelyi kamerazassal

kapesolatos tajékoztatdst ténylegesen megkaptak (példaul irasbeli ellenjegyzéssel
vagy egy kérdoiv kitbltésével és alairasaval).

A mar munkaszerzodéssel rendelkezé munkavallalok esetében a fenti
kévetelményeknek megfeleld tajékoztatast irasban 4t kell adni, és 4t kell vetetni.

Az 1) munkavéllalék esetében a munkaba allas eldtt, a munkaszerzodéstol
fiiggetlen dokumentumban kell tajékoztatni a munkavéllalot a fent részletezett
kovetelményekrdl, és a munkavallalonak azt keli ellenjegyezniiik.

(4) A kameras megfigyelorendszer mitkddtetésének korlatjai:

a.

minden egyes kamera vonatkozéasaban pontosan meg kell jeldlni, hogy az MTM az
adott kamerat milyen célbdl helyezte el adott teriileten és milyen tertiletre,
berendezésre iranyul a kamera latoszoge;

a felvétel foszabalyként harom munkanapig, amikor az a célhoz kotottség elvével
¢s az érdekmérlegelés tesztjével dsszhangban all, harmine napig kivételes esetben
maximum hatvan napig tarolhato,

a MTM biztositja, hogy a felvételek visszanézésére csak szilk személyi kor
rendelkezzen jogosultsaggal, azokat kizarolag azok szamara teszi megtekinthetové,
akik a felvételek megtekintése alapjan a szervezeten belill dontéshozatali jogkorrel
rendelkeznek.

cgyebekben a felvételek a latogatasi idé végeztével minden nap, indokolt esetben
(vagyon elleni cselekmény, vagy munkavallaloi kotelezettségszegés gyanija
esetén) az adott napon beliil is megtekinthetbek, visszanézhetdek;

a MTM kételes a latogatok szaméra figyelemfelhivo jelzést elhelyezni az altala
iizemeltetett kiallitotermek, helyiségek bejaratandl arrdl a tényrdl, hogy az adott
teriileten elektronikus megfigyelorendszert alkalmaznak;

(5) Az elektronikus megfigyelérendszerrel kapcsolatos adatkezelést és a vagyondroket
adatkezel6ként be kell jelenteni az adatvédelmi nyilvintartdsba;A fenticken til a
adatkezelést jogszerlinek kell tekinteni akkor is, amikor az az érintett életének vagy
mas fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mads
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természetes személy létfontossdgn érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre
elvben csak akkor keriilhet sor, ha a szdban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem
végezhets.

(6) A jogos érdek fennalldsanak megallapitasahoz mindenképpen kériiltekintéen meg kell
vizsgdlni tébbek kozétt azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének
idépontjaban és azzal dsszefliggésben szdmithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre
az adott célbol keriilhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsGbbséget
élvezhetnek az adatkezelé érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan
kériilmények kozott kezelik, amelyek kdzepette az érintettek nem szdmitanak tovabbi
adatkezelésre.

(7) A személyes adatoknak a gylijtésiik eredeti céljatdl eltérd egyéb célbol torténd
kezelése csak akkor megengedett, ha az adatkezelés sszeegyeztethetd az adatkezelés
eredeti céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gy(jtotték. Ebben az
esetben nincs sziikség attdl a jogalaptdl eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetdvé
tette a személyes adatok gy(ijtését.

VIL AZ ERINTETT SZEMELY TAJEKOZTATASA, JOGAI

(1) A tisztességes és atlathato adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tdjékoztatast
kapjon az adatkezelés tényérdl és céljairol.

(2) Ha a személyes adatokat az érintettdl gytjtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell,
hogy koteles-e a személyes adatokat kozélni, valamint hogy az adatszolgaltatas
clmaraddsa milyen kivetkezményekkel jar. Ezeket az informéciokat szabvéanyositott
ikonokkal is ki lehet egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett
adatkezelésr6l jol lathatd, konnyen értheté és jol olvashaté forméaban altalanos
tajékoztatast kapjon.

(3) Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével dsszefliggh tdjékoztatist az
adatgyiijtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem
az érintettdl, hanem mas forrasbol gytjtotték, az {igy koriilményeit figyelembe véve,
ésszerll hataridén beliil kell rendelkezésre bocsatani.

(4) Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozéan gy(jtétt adatokhoz, valamint
arra, hogy egyszerlien és ésszerli id6kozonként, az adatkezelés jogszerliségének
megallapitdsa és ellenérzése érdekében gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara
biztositani kell a jogot arra, hogy megismerje killéndsen a személyes adatok
kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése
milyen id6tartamra vonatkozik,

(5} Az érintett jogosult kiilonssen arra, hogy személyes adatait toroljék €s a tovabbiakban
ne kezeljék, ha a személyes adatok gy(jtésére vagy mds modon valo kezelésére az
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adatkezelés eredeti céljaival Gsszefliggésben mar nincs sziikség, vagy ha az érintettek
visszavontdk az adatok kezeléséhez adott hozzdjarulasukat.

VIIL. AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGERVENYES{TESI
LEHETOSEG

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezeld ellen birésighoz
fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar el. A pert az érintett - valasztisa szerint - a
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elbtt is megindithatja.

Az érintett panasszal élhet az illetékes hatdsagnal:
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

IX. ADATBIZTONSAG

(1) Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell killéndsen a jogosulatlan
hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott
technika megvaltozasabol fakadd hozzaférhetetlenné valas ellen.

(2) Eljarasrendet kell kialakitani annak érdekében, hogy mind a manualisan kezelt, mind
az elektronikus adathordozékon rigzitett és feldolgozott a személyes adatok védelme
biztositva legyen.

(3) A nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatillomanyok védelme eérdekében

megfeleld technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartidsokban térolt
adatok kozvetlenill ne fegyenek dsszekapcesolhatdk és az érintetthez rendelhetok.

(4) Az adatbiztonsag megtervezésekor ¢s alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas koziil azt kell
vélasztani, amely a személyes adatok magasabb szint(i védelmét biztositja, kivéve, ha
az aranytalan nehézséget jelentene az adatkezeldnek.

(5) Mind a papiralapu, mind az elektronikus adathordozok esetében biztositani kell az
illetéktelen hozzaférés megakadalyozdsat. Az adatokhoz vald hozzaférést a érintett
munkavallalok munkakori leirdsaban régziteni kell.
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(6) Mind a papiralapi, mind az elektronikus adathordozékon térolt személyes adatok
esetén biztositani kell a szakszeri mentds, archivalas, tiizvédelem, vizkéar elleni
védelem és a hozzaférés elleni védelem feltételeit.

X. ELLENORZES

(1) A Magyar Természettudomanyi Muzecumban az adatvédelem feltigyeletét Muzeum
Féigazgatoja latja el az adatvédelmi feleldsi feladatokat ellaté munkavallalo Gtjan. Az
adatvédelemért felelés munkatarsat a Féigazgatd bizza meg.

(2) Az MTM Féigazgatdja felelos:
e az MTM altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi targyi
¢és technikai feltételek megteremtéséért
o az cllenérzések sordn esetlegesen feltart hidnyossagok, jogszabalysérto
koriilmények megsziintetéséért
s az érintettek jogszabalyban eloirt jogainak biztositasacrt
¢ az adatvédelmi felelds megbizésaért

(3) Az adatvédelmi feleldsi feladatokkal megbizott munkavallalé feladatai

o az adatvédelmi felelds jogosult betekinteni az MTM valamennyi szervezeti
egységénél végzett adatkezelésbe ¢és az ehhez kapesolodo iratokba,
tajékoztatdst kérhet a szervezeti egységekben folyd esetleges adatkezelésekrdl;

o cllendrzi az Adatkezelési Szabdlyzat betartasét;

» javaslatot tesz a szervezeti egységek fel¢ az adatvédelmi szabalyok betartdsa
érdekében.;

o tijékoztatja az MTM Foigazgatojat az esetleges jogsértésekrél, adatvédelmi
incidensekrél,

e javaslatot tesz a jogsértések, adatvédelmi incidensek kezelésére, a
hidnyossagok kikiiszobolésére;

e A jogszabalyok valtozdsanak megfeleléen aktualizalja az MTM Adatvédelmi
és Adatkezelési Szabalyzatat.

XL ADATVEDELMI INCIDENS

(1} Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést eredményezi.

(2) Az adatvédelmi incidens megfeleld és kelld idejii intézkedés hianydban fizikai,
vagyoni vagy nem vagyoni kdrokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek
kozott a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozasat, a
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hatranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal
val6 visszaélést,

(3) Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkés6bb 72 oran beliil be
kell jelenteni az illetékes feliigyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag
elvével dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinileg nem
jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

(4) Az érintett személyt késedelem nélkiil tdjékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valdsziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személy jogaira ¢és
szabadsagara nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges dvintézkedeseket.

XIL ZARORENDELKEZESEK
(1) Jelen Adatvédelmi és Adatkezelési Szabalyzat 2020. jinius 26-4n 1ép életbe és ezzel
érvényét veszti az MTM 2018. jilius 23-i hatalyt Adatvédelmi Szabalyzata.

(2) Az MTM minden munkavallaldja koteles az Adatvédelmi és Adatkezelési
Szabalyzatot megismerni és annak szellemében cselekedni.

(3) Jelen szabalyzatot az MTM muzeumi munkatdrsak éltal elérheté feliiletén el kell
helyezni.

(4) Az MTM on-line feliiletein és kozdsségi oldalain a feliiletek hasznalatara vonatkozo
Adatkezelési Tajékoztatot el kell helyezni.

XIIL MELLEKLETEK
(1) Adatkezelési tdjékoztatd a Magyar Természettudomanyi Mizeum ¢&s tagintézményei
honlapjahoz
(2) Adatkezelési tajékoztatd a Magyar Természettudomanyi Muzeum hirleveleihez

(3) Adatkezelési tajékoztatdé a Magyar Természettudomanyl Muzeummal kézalkalmazotti
jogviszonyban allo személyek részére

(4) Adatkezelési tajékoztatd a Magyar Természettudomdnyi Muzeummal egy¢b,
munkavégzéstre iranyuld jogviszonnyal érintett személyek részére

(5) Adatkezelési  tajékoztat6 a Magyar Természettudoméanyi Muzeummal nem
munkaviszonyra iranyul szerzédéssel érintett személyek részére
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